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（１０）秘密保持誓約書 

令和××年×月×日 
○○○○株式会社 
 ○○○○殿 

○○○○株式会社 
○ ○ ○ ○ 印 

 
当社は、当社の従業員○○○○が貴社○○○製造工場○○○工程を見学させていた

だくに際し、次の事項を厳守し、いささかも貴社にご迷惑をかけぬことを誓約いたし

ます。 
 

記 
 
１．当社は、工場見学に際し貴社が当社に秘密として特定して供与した秘密情報（以下

「本秘密」という。）を第三者に開示又は漏洩しません。 
２．本秘密を貴社の承諾なしには一切使用しません。 
３．必要最小限の範囲の当社従業員には本秘密を関知させますが、当社は、見学をした

従業員及び本秘密に関与した従業員に対して、在職中及び退職後も本誓約書の趣旨と

同趣旨の義務を誓約させます。 
４．当社の従業員が貴社○○○工程を見学した事実も秘密にします。 
５．当社、当社の従業員又は当社の従業員であった者が、本誓約事項のいずれかに違反

した行為をした場合には、当社は、すべて責任を負い貴社の被った一切の損害を賠償

します。 
 

以上 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 47 

秘密保持誓約書チェックリスト  

事項 チェック項目 

前 文 ①誓約者 ②提出先 ③背景事情 

１．本秘密 ①秘密情報の特定 

②開示する情報の対象範囲  

③秘密保持義務の対象範囲  

④秘密保持義務者 

２．使用禁止 ①禁止範囲 

３．関与従業員 ①関与従業員の範囲 ②義務の徹底 

③従業員退職後の扱い 

４．事実の守秘 ①事実の範囲（見学等） 

５．違反行為 ①責任の範囲 ②損害賠償 
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